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1 Ucel a platnost

Tato organiza&ni smérnice stanovi rozsah a druh poskytovanych osobnich ochrannych pracovnich prostredki
(dale jen OOPP) na zékladé hodnoceni pracovnich rizik. které na zameéstnance pusobi nebo mohou pusobit.

Organiza¢ni smérnice stanovi rozsah bezplatneho poskytovani a hospodaieni s OOPP zaméstnancum, u nichz
to vyzaduje:

= ochrana jejich zivota a zdravi,

= ochrana pracovniki z diivodu hygienickych a protiepidemickych,

»  mimofadné opotiebeni nebo znecisténi viivem pracovniho prostiedi.

Organiza¢ni smérnice (OS) dale uréuje poskytovani mnozstvi mycich, ¢isticich a desinfekénich prostiedku a
plati pro viechny zaméstnance a osoby v obdobném pracovné pravnim vztahu. Platnost jejiho ustanoveni je
zajisténa zménovym fizenim.

OOPP musi spliovat podminky stanovené nafizenim vlady ¢. 21/2003 Sb.. kterym se stanovi technicke
pozadavky na osobni ochranné¢ prostfedky. Doba pouZzivani je stanovena zaméstnavatelem na zakladé cetnosti
a zavaznosti vyskytujicich se rizik, charakteru a druhu price a pracoviste.

2 Definice, pojmy

Osobni ochranné pracovni prostiedky (OOPP)
* jsou prostredky osobni ochrany schvalené piislusnou autorizovanou zkusebnou a uréené k tomu, aby se

zaméstnanci jejich pouzivanim chranili pfed riziky. ktera by mohla ohrozit jejich zivot, bezpeénost nebo
zdravi pri praci.

Desinfekéni prostiedky

= chemické latky nebo jejich smési, které zneSkodiuji patogenni mikroorganismy.

Pracovni rizika

» kombinace pravdépodobnosti a rozsahu mozného zranéni nebo poskozeni zdravi zaméstnance,
vystaveného v pracovnim procesu jednomu nebo vice potencialnim zdrojum pracovnich urazu nebo
ohrozeni zdravi pracovnika. Rizika tepelna, zafeni. chemicka a biologicka se stanovi na zaklade
odbornych méfeni.

3 Odpovédnosti
3.1 Odpovédnosti zam¢stnavatele

Zaméstnavatel je povinen:
» ur&it vhodné QOPP na zakladé vyhodnoceni rizik, ktera pusobi nebo mohou pusobit na zaméstnance,

» informovat zaméstnance o rizicich, pred kterymi je pouzivani OOPP chrani,

»  seznamit zaméstnance se zplisobem pouzivani OOPP a s navodem vyrobce,

= pridélit vhodné OOPP a zavést osobni karty naroku na OOPP pfi nastupu nebo zméne pracovni Cinnosti
s uvedenim viech rizik piisobicich pii vykonu pracovni ¢innosti zaméstnance,

= piidélit zaméstnancum OOPP na zikladé pisemného potvrzeni o pievzeti s tim, 7e zaméstnanec byl
seznamen se zpusobem pouzivani OOPP a s navodem vyrobce.

 kontrolovat vybavenost a spravné pouzivani OOPP jen k t&m aéelum, pro které jsou urceny,

= vybavit zaméstnance OOPP v mimofadnych pripadech (napr. brigadnicka vypomoc).

* vybavit zaméstnance OOPP v mimoradnych pfipadech. v pripadech pfidéleni prace nebo ukolu mimo
bézné pracovni a funkéni zarazeni zamestnance.

= zrevidovat vybaveni podfizenych OOPP. dojde-1i ke zménam v dusledku zavedeni nové technologie nebo
vzniku novvch pracovnich podminek.
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®  zajistit nebo provést vvmeénu QOOPP, kdyZz je snizena jejich ochranna funkce.

Zaméstnavatel (referent nakupu, skladnik) je dale povinen:

= nakupovat OOPP. které jsou schvaleny piisludnou statni zkuSebnou pro ochranu pred tim konkretnim
pracovnim rizikem. kterému je zaméstnanec vystaven, viz nafizeni vlady ¢. 21/2003 Sb.. kterym se
stanovi technické pozadavky na osobni ochranné prostredky.

= vést stiediskovou evidenci o vydeji OOPP jednotlivym zaméstnancum — viz pfiloha ¢. 3,

= vést stiediskovou evidenci o vvdeji mycich a ¢isticich prostredkn — viz pfiloha ¢. 4.

= optimalizovat zasoby OOPP a skladovat je tak. aby nebyla znehodnocovana nebo snizovana jejich
ochranna funkce,

= uréit pro optimalizaci zasob orientaéni Zivotnost a lhutu pro vyménu OOPP (OOPP musi byt vvmeénén
okamzité, kdyz je omezena jeho ochranna funkce opotifebovanim nebo poskozenim, orientacni [huty pro
vvménu OOPP jsou uvedeny v pfiloze ¢. 5),

= kontrolovat pouzivani OOPP zaméstnanci a vyzadovat jejich pouzivani,

= zajistit myci a ¢istici prostredky

3.2 Odpovédnosti zaméstnancu

Zaméstnanci jsou zodpovédni:

= za pouzivani OOPP v souladu s pfikazy a pokyny zaméstnavatele, zptisobem, se kterym byli seznameni,
v souladu s navodem vyrobce,

* za pouzivani OOPP vyhradné pii téch ¢innostech, pro které jim byly OOPP pridéleny,

= zafadné pecovani o pridélené OOPP, spravné hospodareni s nimi, zajistovani jejich drobné¢ denni adrzby
v souladu s navodem vyrobce, aby nedoslo k poruseni funkénich viastnosti OOPP pouzitim nevhodnych
¢isticich nebo desinfekénich prostredki,

= za odkladani OOPP na mistech k tomu uréenych,

= za ztratu, svévolné poskozeni nebo zni¢eni OOPP, ktere vedeni spolecnosti svéfilo zaméstnanci na

zakladé jeho pisemného potvrzeni do uzivani,
= 7a oznameni zavady na pfidéleném OOPP svému nadiizenému. véetné Zzadosti o jejich viménu,

Zaméstnanci nesmi:
= pouzivat nefunkéni ochranny prostiedek.

4 Zasady pro poskytovani OOPP

4.1 Vyhodnoceni pracovnich rizik

Mechanicka rizika jsou identifikovatelna zpravidla na zakladé analyzy rizik. U strojnich zafizent muze byt
vvuzita CSN EN 292 ¢ast 1. Rizika tepelna, zareni a chemicka se stanovuji zpravidla na zakladé odbornych
méfeni a jsou podlozena vysledky téchto méreni.

Vvhodnoceni rizik spojenych s vvkonem prace u jednotlivvch profesi je provedeno v tabulce _Hodnoceni
rizik pii vvbéru OOPP™ uvedené v piiloze ¢. 2.

Posouzeni rizik prace, popi. mimofadného opotiebeni a znecisténi prostiedku provadi odpoveédny vedouci
pracovnik ve spolupraci s bezpeénostnim technikem.

4.2 Stanoveni osobnich ochrannych pracovnich prostfedku
Zaméstnanci jsou vybavovani OOPP pro vykon prace podle seznamu poskytovanych OOPP, viz pfiloha ¢. |
této OS, na zakladé vyhodnocenti rizik spojenych s vykonem prace.

Rozhodujici pro pridélovani OOPP je vzdy vyskyt rizika, kterym je pfi dané pracovni ¢innosti zaméstnanec
ohrozen a proti tomuto riziku musi byt jemu ochranny prostiedek pfidélen, bez ohledu na to. zda je
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vyjmenovan v zakladnim prehledu podle predpokladanych hlavnich pracovnich Cinnosti dle zafazeni
zameéstnance.

Zaméstnancum. ktefi vykonavaji prace, pii nichZ je stanoveno pouzivani OOPP jen prilezitostné nebo
nepravidelng, se tyto prostfedky poskytuji jen na dobu vykonavané prace, pro kterou jsou OOPP urCeny. Tyto
OOPP uréi prislusny vedouci pracovnik na zakladé zhodnoceni existujicich rizik pri vyvkonu prace.

V pipadé, ze zaméstnanec vykonava vice profesi a podle rozpisu poskytovanych OOPP mu nalezi stejne
OOPP pro vice profesi. obdrzi tento OOPP pouze jednou. V osobni karté naroku a vvdeje OOPP, viz priloha
& 3. musi byt vypsany viechny ¢innosti ¢i profese. které zaméstnanec vykonava a prislusne OOPP.

7a fadné vedeni zaznamii o pfidéleni OOPP je zodpovedny prislusny urceny zamestnanec.

4.3 Vystrazné vesty s vysokou viditelnosti

Zaméstnavatel je povinen zajistit zpusob organizace prace a pracovnich postupu pii provadeni dozoru staveb
. provozovani silniéni dopravy, obsluze. opravach, kontrole a udrzbé dopravnich prostredku a pracovnich
&innosti, pfi nichZ se pouzivaji dopravni prostiedky. tak. aby zaméstnanec pouzival pii odstranovani poruch,
ke kierym doslo béhem jizdy na pozemnich komunikacich a kdy je nutno na né vstoupit, vystrazne vesty s
vysokou viditelnosti vyhovujici pozadavkim normovych hodnot.

Pokud tuto vestu fidi¢ nema. nemiize vystoupit z vozidla z divodu moZzného rizika (zranéni zptisoben¢ jinym
automobilem z divodu $patné viditelnosti pfi opravé sveého vozidla).

Vizdy musi byt zajisténo, ze v kazdém motorovém vozidle bude umisténa tato vystrazna vesta s vysokou
viditelnosti.

4.4 Specialni OOPP

Pracovni dioptrické bryle — skla, ptipadné ramek poskytuje organizace po predbézne dohodé s vedoucim
pracovisté o cené za provedeni. Vzhledem ke specifickym potiebam si provedeni OOPP zajisti pracovnik sam
a na zakladé piedlozeného dokladu mu bude vyrobek proplacen. Piedpokladana zivotnost je nejmeéné 2 roky.

5 Zasady pro poskytovani mycich a Cisticich prostfedku
5.1 Muyci a Cistici prostiedky

Mnozstvi poskyvtovanych mycich a isticich prostiedku (véetné ochrannych masti) se stanovuje dle stupné
znec¢isténi:

Mydlo Cistici pasta Ochrannd mast |
Velmi necista 200 900 Dle druhu prace ‘3
Necista 100 Dle druhu prace Dle druhu prace 2
Mené Cistd 100 Dle druhu prace 1 1
Cistd 200 |eeeemeeenee ! |1

Zaznamy o pridéleni mycich a &isticich prostfedkii jednotlivvm pracovnikim jsou uvedeny na zaznamove
karté ,.Evidence o vydeji mycich a &isticich prostredki™, jejiz vzor je uveden v priloze ¢. 4.

7 hlediska zajisténi zakladni hygieny je mydlo na mistech uréenych k zakladni desinfekci zajistovano
zaméstnavatelem.



Za radné vedeni zaznamu o pridéleni OOPP je zodpovédny pfislusny urCeny zamésinanec.

5.2 Zpusob ¢&isténi pracovnich obleku

Cisténi béznych ochrannych pracovnich oblekn (napf. pracovni odév keprovy), které slouzi jako ochrana proti
znedisténi pii praci, si bude zajistovat kazdy pracovnik sam, ato prostfednictvim verejnych pradelen
a ¢istiren nebo pii prani v domacnosti.

5.3 Klasifikace praci z hlediska znecisténi

Prace velmi necista A —ee-
1
Prace necista B Obsluha kotelen na pevna paliva !
Prace mené ¢ista ¢ Technict - kontrola staveb, fidi¢i osobnich vozidel. ukhid
Prace ¢ista . D Administrativa, obsluha plynovych kotelen, méreni,
14 W
6 Zavér

S uvedenou organizacni smérnici musi byt prokazatelné seznameni vSichni zaméstnanci v ramei Skoleni a
jejich znalosti musi byt ovéfeny.

Za dodrzovani této organizaéni smémice zodpovida zaméstnavatel, ktery je rovnéz povéren kontrolou teto
organizacni smérnice.

Ustanoveni této organiza¢ni smérnice plati pfiméfené i1 pro osoby, které se s védomim zaméstnavatele
pohybuji na jeho pracovistich a vykonavaji na nich dohodnute ¢innosti.

Tato smérnice byla schvalena shromazdénim delegatu Stavebniho bytového druzstva Plzen-jih se sidlem
v Presticich dne 31.05. 2018, nabyva Géinnosti dne 01.06. 2018.

7 Podpisy

Jaroslav Majer
predseda predstavensiva- ., mistopredseda predstavensiva

nstvo Plzef-iib

Pras iCH

Stavbni byt
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8 Prilohy
8.1 Priloha ¢. 1: Druhy poskytovanych OOPP podle profesi

Jedna se o poskytovani OOPP pro nize uvedené profese a prace, kter¢ jsou obvyklou pracovni ¢innosti nize
uvedenych profesi s predem identifikovatelnymi riziky prace.

Administrativni pracovnik
= ruénik
= ochranni mast

Technik (kontrola staveb, fidi¢i osobnich vozidel)

= oblek pracovni dvoudilny nebo kombinéza

* obuv pracovni kozena s protiskluzovou podrazkou

=  kabat prosivany nepromokavy proti chladu. reflexni
vystrazna vesta s vysokou viditelnosti

= pfilba ochranna (v pripadé pohybu na stavhé)

Topi¢ (obsluha kotelen na tuha paliva)

= oblek pracovni dvoudilny nebo kombineza

= obuv pracovni kozena s protiskluzovou podrazkou

= rukavice pracovni kozené, pétiprste

* kozena zastéra

*  respirator

*  bryle ochranné proti mechanickym vliviim — ¢iré, s postranicemi nebo Stit

Uklizecka (uklidové prace)

*  plast pracovni

»  rukavice gumové s pfislusnou odolnosti proti pouzivanym ohrozujicim latkam
= obuv pracovni s protiskluzovou podrazkou, lehka s pevnou patou a Spickou

= ochranné bryle nebo &tit (v pFipadé manipulace s Ziravinami)
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8.2 Priloha €. 2: Hodnoceni rizik pfi vybéru OOPP

Organizace: 01
Pracovisté:
Profese: VZOROVY FORMULAR
Poznamka: i
Popis ¢innosti: 11
DRUH OOPP A PRAVDEPODOBNA DOBA UZIVANI
Nazev OOPP Podrobnéjsi udaje Més.

Mnoi.
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