Nabidka zamestnani

Stavebni bytové druzstvo Plzen-jih
Hlavkova 23, Prestice

Prijme

Administrativniho pracovnika bytoveho
useku —
evidence bydlicich a nebydlicich

Pozadavky:

- S8 vzdélani s maturitou, ekonomicky smér vyhodou
- pocitacova zplisobilost a pravni povédomi

- prijemné vystupovani, komunikativnost, vstricnost

- evidence élenu druzstva (pfevody druzstevnich podilu,
zapujéeni byta — pronajmy, evidence nebydlicich),

- evidence bytl v osobnim vlastnictvi (zmény viastnictvi)

- zmény zalohovych plateb byt a garazi

- prevody bytl a garazi do osobniho vlastnictvi

- dohled na nakladani s osobnimi udaji (archivace)

- sekretariat predsedy predstavenstva

- praxe v oboru vitana

Nastup mozny ihned

Informace na tel.: 377 981 253, 602 185 775 (p. Majer)




